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ESPERIENZA PROFESSIONALE

Date
Datore di lavoro

Impiego

Mansioni e responsabilita

Dal 2 settembre 2019 ad oggi
RED BULL ITALIA | Milano

Coordinatore Amministrativo Logistica Eventi

Responsabile Amministrativo Italia del progetto Logistica Eventi:
. Partecipazione alle attivita decisionali di progetto con la prima linea aziendale (Finance, Operations, Marketing)
. Supervisione del budget generale di progetto (immobili, personale, automezzi, attrezzature, sicurezza ...)
. Supervisione dei budget eventi, redazione Preventivi e Consuntivi
. Cost controlling
. Seleziona fornitori e collaboratori
. Gestione fornitori
. Supervisione parco mezzi
. Organizzazione della sicurezza
. Inventari
. Supporto alla produzione grandi eventi (Festival, Fiere, Concerti, Sport)
. Organizzazione viaggi e trasferte

Date
Datore di lavoro

Impiego

Mansioni e responsabilita

Dal 16 gennaio 2019
YAM112003 (ENDEMOL GROUP) | Agenzia di Comunicazione | Milano

Assistente di Produzione
Per la realizzazione di:
v' Progetto Corporate Internazionale: “Magneti Marelli TV”
Produzione di video destinati alla Global Corporate Internal Communication di Magneti Marelli

Nelle fasi di preparazione, edizione e postproduzione del Progetto:
. Coordinamento delle attivita produttive con i reparti interni e i collaboratori esterni
. Gestione fornitori
. Gestione casse e note spesa, supporto al controllo costi e consuntivazione
. Organizzazione viaggi e trasferte
. Organizzazione set
. Supporto operativo sul set
. Perfezionamento consegne

Altri progetti realizzati:
v' Eurizon (Gruppo Intesa San Paolo): realizzazione di video-manifesto
v' Loro Piana: realizzazione video per il web

Date
Datore di lavoro

Impiego

Mansioni e responsabilita

Dal 20 settembre al 21 dicembre 2018
3ZERO2 TV S.P.A. | Casa di Produzione Televisiva | Cologno Monzese (Milano)

Assistente di Produzione
Per la realizzazione di:
. Serie TV- Branded Content: “Honestly Good — Le Ricette di Csaba”
In onda sul LA7d. Main talent: Csaba dalla Zorza
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. Serie TV: “Natale in cucina con Food Network”

In onda su Food Network. Main talent: Ernst Knam, Misha Sukyas, Marco Bianchi, Chiara Maci, Damiano Carrara, Csaba
dalla Zorza

. Serie TV: “Comfort food”
In onda su Food Network. Main Talent: Misha Sukyas

. Serie TV: “La mia storia con il cioccolato”
In onda Su Food Network. Main Talent Ernst Knam

. Serie TV: “Ricette di un sognatore”
In onda su Food Network. Main talent Damiano Carrara

Nelle fasi di Preparazione, Edizione e Postproduzione dei Progetti:
. Supporto al reparto scenografia e costumi, e al comparto cucina nell’analisi e controllo dei fabbisogni quotidiani
. Gestione casse e note spesa, supporto al controllo costi e consuntivazione
. Organizzazione catering
. Organizzazione trasferimenti NCC
. Supporto operativo sul set
. Supporto alla post produzione
. Predisposizione Consegne

Date
Datore di lavoro

Impiego

Mansioni e responsabilita

Dal 4 giugno al 28 luglio 2018
INDIANA PRODUCTION SPA | Casa di Produzione Cinematografica | Milano

Assistente di Produzione
Per la realizzazione di

. film “Amici come prima” | Distribuzione Medusa
Regia di Christiam De Sica

Nella fase di Edizione del Progetto:
. Redazione e trasmissione Call Sheet / ODG
. Supporto operativo sul set
. Supporto al Location Manager
. Gestione documentale
. Svolgimento commissioni fuori dal set

Date
Datore di lavoro

Impiego

Mansioni e responsabilita

Dal 19 marzo 2018 al 20 aprile 2018
FONDAZIONE SCUOLE CIVICHE DI MILANO | Milano

Assistente di Produzione e Assistente Regista

Per la realizzazione di
. Pilota della serie TV “Il negro”

Nelle fasi di Preparazione e di Edizione del Progetto
. Ricerca e Sopralluoghi Location
. Casting Figurazioni
. Gestione pratiche Occupazione Suolo Pubblico
. Organizzazione catering
. Supporto operativo sul set
. Coordinamento attori, comparse, e figurazioni sul set
. Svolgimento commissioni fuori dal set

Date
Datore di lavoro

Impiego

Mansioni e responsabilita

Dal 19 giugno 2017 al 30 novembre 2017
SOLUTION GRPUP COMMUNICATION | Web Agency | MILANO

Consulente SEO - Commerciale

Responsabile di sviluppo del business aziendale attraverso:
. Generazione Contatti Leads
. Visita e Presentazione ai Clienti
. Analisi dei bisogni
. Stipula contrattuale
. Coordinamento delle attivita di realizzazione progettuale con i reparti interni
. Recupero Crediti

Date
Datore di lavoro

Dal 3 febbraio 2016 al 31 gennaio 2017
IKN ITALY | Content & Training Company | Milano
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Impiego

Mansioni e responsabilita

Producer — Content & Conference Manager

Responsabile della produzione di Conferenze, Corsi ed Eventi di formazione
. Analisi di mercato e dei bisogni
. Definizione contenuti degli Eventi
. Reclutamento relatori e docenti alle Conferenze e ai Corsi
. Reclutamento Associazioni ed Istituzioni per attivita di patrocinio alle Conferenze
. Reclutamento Sponsor
. Coordinamento delle attivita produttive con i reparti interni (Marketing e Logistica)
. Copy writing per materiale promozionale online e offline — Content Marketing
. Direzione operativa at event

Date
Datore di lavoro

Impiego

Mansioni, responsabilita e
competenze acquisite

Dal 1 ottobre 2012 al 30 gennaio 2016
YOUR LAB SRL | Agenzia Eventi e Agenzia di Comunicazione | Milano

Event Manager (MICE & Private)
Responsabile dell’organizzazione di Eventi Corporate, Incentive, Eventi Privati ed Eventi Speciali, Business Travel:
. Gestione relazione conil cliente, analisi dei bisogni
. Programmazione ed organizzazione dell’evento
. Supervisione del budget, redazione Preventivi e Consuntivi
. Gestione trattativa fornitori
. Segreteria organizzativa
. Direzione operativa at event
. Contabilita e Amministrazione
. Social Media & Web Marketing
. Formazione e coordinamento staff
. Office Management

Date
Datore di lavoro

Impiego

Mansioni e responsabilita

Dal 21 maggio 2010 al 30 settembre 2012
VIP & COMMUNICATION SRL | Agenzia Eventi | Milano

Addetto Organizzazione Eventi - Executive Assistant (MICE)

Responsabile dell’organizzazione di Eventi Corporate, Incentive ed Eventi Speciali, Business Travel
. Programmazione ed organizzazione dell’evento
. Supervisione del budget, redazione Preventivi e Consuntivi
. Gestione trattativa fornitori
. Segreteria organizzativa
. Supporto operativo at event
. Contabilita e Amministrazione
. Office Management

Date
Datore di lavoro

Impiego

,ansioni e responsabilita

Dal 6 al 19 aprile 2010
MOONLIGHT SRL | Agenzia Eventi & Entertainment | Milano
via G.B. Moroni 32,20146 Milano

Addetto Organizzazione Eventi
. Selezione curricula e candidature per animatori turistici
. Pubblicazione e aggiornamento degli annunci on-line
. Gestione e aggiornamento database dei candidati
. Gestione dell’ agenda e degli appuntamenti
. Attivita di New Business

ALTRE ESPERIENZE
PROFESSIONALI

Dal 20 novembre 2017 al 4 giugno 2018
Tribagai Food & Fun — Gruppo Play srl
Barista & Cameriere

Dal 1 ottobre 2010 al 31 dicembre 2012

Barz & Hippo s.n.c.

Operatore Cinematografico di Proiezione : Gestione degli impianti e delle procedure di proiezione e di sicurezza interne al Locale
Adibito Al Pubblico Spettacolo, Cassiere
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FORMAZIONE

Date
istituto

Qualifica

Materie di studio

Da ottobre 2017 a giugno 2018
Civica Scuola di Cinema Luchino Visconti | Milano

DIRETTORE DI PRODUZIONE | Formazione permanente

Produzione Cinematografica: Le fasi del processo organizzativo, | ruoli legati alla produzione, Elementi di linguaggio
audiovisivo, Continuita cinematografica, Composizione della troupe, Spoglio della sceneggiatura, Analisi e realizzazione del
piano di produzione, Approfondimento del ruolo di assistente di studio televisivo, Approfondimento del ruolo di addetto al
casting e alla produzione di spot pubblicitari, Principi di produzione cinematografica con realizzazione di un dossier di
produzione e I'individuazione dei modelli produttivi e finanziari, Elementi sul diritto d’autore e il diritto d’immagine -
Laboratori pratici di base: uso videocamere digitali, gestione presa diretta del suono, esecuzione del montaggio in digitale.

Date
Istituto

Qualifica

Materie di studio

Dal 20 febbraio al 31 marzo 2017
Flair Academy | Milano

BARMAN & BAR MANAGER | Formazione permanente

La costituzione societaria, Comunicazione efficace, Contratti di lavoro e gestione del personale, Costruzione del menu,
Strategie di prezzo, Targetting, Customer's satisfaction, Organizzazione del lavoro, Gestione Magazzino, Marketing
management, Creazione di un evento.

Organizzazione del banco bar, Utilizzo tecnico dell'attrezzatura, Unita di misura e Free Pouring, Merceologia di base (alcool e
caffe), Regole della miscelazione, Costruzione e studio di tutte le categorie di drink, Servizio e tecniche di estrazione del caffe,
Preparazione del cappuccino

Date
Istituto

Qualifica

Materie di studio

Da Gennaio a Marzo 2010
Agenzia per la formazione e il lavoro — AFOL | Milano

ORGANIZZATORE DI EVENTI | Formazione Permanente
Organizzazione di eventi culturali:

Cultural Planning; Organizzazione Eventi; Progettazione Eventi, Inglese, Diritto, Media Content, Comunicazione, Project
Management

Date
Istituto

Qualifica

Materie di studio

Da Settembre 2004 a Luglio 2009
Istituto di Istruzione Superiore G. B. Vico | Cologno Monzese (Milano)

MATURITA’ SCIENTIFICA PNI

Matematica, Fisica, Latino

ALTRE ESPERIENZE

Letture Personali:
v' Kotler, Keller, Ancarani, Costabile — Marketing Management. Pearson

FORMATIVE
v' Gaetano Grizzanti — Brand Identikit. Fausto Lupetti Editore
v" Luigi Centenaro, Tommaso Sorchiotti — Personal Branding. Hoepli
LINGIE E COMUNICAZIONE
PRIMA LINGUA Italiano
Madrelingua
ALTRE LINGUE
Inglese
Lettura Scrittura Parlato
B1 B1 B1

ESPERIENZE LEGATE Stage linguistici. Studio della lingua e della cultura inglese in lezione frontale all’interno di classi internazionali:

ALLA FORMAZIONE
v' Settembre 2008: Colchester, English Study Center

LINGUISTICA: CTEISHOTCY e
v' Settembre 2004: Harrow University of Westminster
v' Settembre 2003: Leicester, University of Leicester
CAPACITA E COMPETENZE Sono in grado di relazionarmi adottando un registro adeguato ad ogni singola situazione e interlocutore.
RELAZIONALI E Sono in grado dlgestlrelle re:jaulontl) e le attivita di negoziazione sia con i Clienti sia con i Fornitori.
Ottime capacita di ascolto e di elaborazione.
ORGANIZZATIVE

Ottimo standing.
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Predilezione per il Pensiero Logico e orientamento al Problem Solving.

Sono in grado di operare sia in autonomia sia all’interno di piccoli e grandi gruppi di lavoro.

Sono in grado di organizzare autonomamente le attivita lavorative in accordo coni livelli di importanza, urgenza e priorita.
Sono in grado di definire, organizzare, coordinare e monitorare il lavoro di terzi.

ABILITA’ E COMPETENZE TECNICHE

Conoscenza avanzata Software Movie Magic

Familiarita con i software CRM

Conoscenza avanzata dei sistemi operativi Windows e Mac

Conoscenza avanzata del pacchetto Office: Word, Excel, Power Point, Outlook
Conoscenza Adobe Premiere, Illustrator, Photoshop

e Competenze
Informatiche

SRR NE NN

Disponibile a trasferte e trasferimenti sul territorio nazionale e internazionale.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.lgs. 196 del 30 giugno 2003.
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